
DEPARTAMENTO DE COMPUTACIÓN COLEGIO AMELIA TRONCOSO  
 

PRIMERO QUE TODO LOS ALUMNOS DEBEN DE HABER 
ACTIVADO EL CORREO INSTITUCIONAL HABILITADO POR EL 
COLEGIO. EL PROFESOR JEFE ES EL ENCARGADO DE 
ENTREGAR EL CORREO Y LA CLAVE 
 
SI NO SABE ACTIVARLO  DIRÍJASE A ESTE LINK 
http://colegioameliatroncoso.cl/sitio/wp-
content/uploads/2020/05/MANUAL-DE-CORREO-
INSTITUCIONAL.pdf 
 
A ESTE CORREO SE ENVIARÁN LOS ENLACES PARA ENTRAR 
A LAS CLASES VIRTUALES. Y TODA LA INFORMACIÓN 
OFICIAL DEL COLEGIO Y DE SU CURSO 

 
COMO ENTRAR A UNA CLASE VIRTUAL POR GOOGLE 
MEET 
 
1.- A TRAVÉS DEL CORREO INSTITUCIONAL LLEGARÁ EL 
ENLACE PARA ENTRAR. 
 
2.- PINCHAMOS EL ENLACE. AUTOMATICAMENTE ENTRARÁ 
A LA PLATAFOMA GOOGLE MEET. APARECE UNA VENTANA. 
AQUÍ PINCHAMOS EN “UNIRSE AHORA” 

 
 
3.- EN ESTA VENTANA APARECE TAMBIEN 
COMO ACTIVAR Y DESACTIVAR EL 
MICRÓFONO Y LA CÁMARA 
 

HERRAMIENTAS DE GOOGLE MEET 
 
4.- EN LA PARTE SUPERIOR DERECHA  HAY 2 ÍCONOS 
 

A) EL PRIMERO NOS DICE CUANTAS 
PERSONAS HAY CONECTADOS.  
EN ESTE CASO HAY 2 CONECTADOS 

 
B) EL SEGUNDO ICONO NOS ENVÍA 

DIRECTO AL CHAT. CON EL QUE SE 
PUEDE ENVIAR MENSAJES A TODOS 
LOS PARTICIPANTES DE LA CLASE 

 

 

 
 

CONFIGURACIÓN  
5.- EN LA PARTE INFERIOR DERECHA HAY UNA 
HERRAMIENTA CON 3 PUNTOS-.  
 
AQUÍ SE DESPLIEGA UN 
MENÚ 
 
 
 
 
 
 
 
 

A) EL PROFESOR PUEDE GRABAR LA CLASE. CUANDO 
TERMINE. SE ENVIARÁ  UN LINK DE LA GRABACIÓN, 
A SU CORREO PARA VERLA LAS VECES QUE 
QUIERAN 

 
B) NOS PERMITE DIFERENTES VISTAS DE LA PANTALLA 

DE LA CLASE 
 
 
 
 
 
 
 
 

A) VEMOS LA IMAGEN A PANTALLA COMPLETA 
B) NO ESTÁ DISPONIBLE EN ESPAÑOL. 
C) EN LA CONFIGURACIÓN PODEMOS VER CUANDO 

TENGAMOS PROBLEMAS CON EL MICRÓFONO O 
LOS PARLANTES Y EL VIDEO 

 

INGRESAR A GOOGLE MEET POR EL TELÉFONO 
 
1.- IR A PLAY STORE     
 
2.- EN BUSCAR ESCRIBIR “GOOGLE MEET” 
 
3.- INSTALAR EL PROGRAMA. 
 
ACÁ ESPERAN QUE LLEGUE EL ENLACE DE LA CLASE POR EL 
CORREO O POR WHATSAPP (PARA AQUELLOS ALUMNOS 
QUE ESTÉN EN EL GRUPO CON EL PROFESOR), U OTRA RED 
SOCIAL. 
 
4.- SE SELECCIONA EL ENLACE E INMEDIATAMENTE SERÁ 
DIRIGIDO A LA APLICACIÓN. 
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